附件2
资产评估机构业务报备自查报告（参考模板）

2026年度资产评估业务报备自查情况的报告

山东省资产评估协会：
根据协会《关于开展2026年度资产评估业务报备专项检查的通知》要求，我机构高度重视，组织了由[主要负责人姓名]牵头的专项自查工作组，对本机构2025年度及2026年1月至[自查截止月份]期间的业务报备情况进行了全面、细致的自查。现将主要情况做一简要汇报。
[bookmark: _GoBack]一、机构基本情况
机构名称。[填写机构全称]
统一社会信用代码。[填写]
备案/设立时间。[填写]
法定代表人（执行事务合伙人）。[填写]
首席评估师（或分管质量负责人）。[填写]
业务报备负责人。[填写姓名、职务、联系电话、电子邮箱]
截至自查基准日，本机构资产评估师人数。[填写]人。
二、自查工作开展情况
简要说明自查工作的组织方式、时间安排、参与人员、自查范围（如涵盖所有出具的报告类型、所有分支机构等）以及主要工作流程。
三、业务报备制度建立与执行情况
（一）制度建设。说明是否已建立并有效执行业务报备内部管理制度。如已建立，请说明制度名称及主要内容（包括报告出具、审核、用印、报备、档案管理等环节的职责分工与流程）；如未建立，请说明原因及下一步计划。
（二）人员保障。说明是否已指定专人负责业务报备工作，其姓名、联系方式是否已向省评协备案，并确认当前信息有效。
四、业务报备自查情况
对照《工作方案》明确的检查内容，逐项报告自查结果。
（1） 报备全面性
1.本机构2025年度共计出具资产评估报告[ ]份。其中，通过资产评估业务报备系统完成报备的[ ]份，未报备[ ]份，迟报备[ ]份。
2.本机构2026年1月至[自查截止月份]共计出具资产评估报告[ ]份。其中，通过资产评估业务报备系统完成报备的[ ]份，未报备[ ]份，迟报备[ ]份。
3.（如存在未报备或迟报备情况）未报备/迟报备的原因说明：例如，因对报备范围理解有误、报告类型界定不清、系统操作不熟练、人员疏忽、内部流程管控不严等。请详细说明具体情况。
（二）报备真实性与准确性
1.经与业务档案逐一核对，已报备报告的报备信息（如报告编号、报告文号、评估目的、评估基准日、签字评估师等）与档案一致的[ ]份，存在不一致的[ ]份。不一致的具体情况说明（如字段录入错误、信息更新不及时等）。
2.已报备报告的扉页，均按要求附有带二维码的报告备案回执。经检查，已附回执的[ ]份，未附或回执信息有误的[ ]份。
3.（如存在弄虚作假嫌疑）是否存在以其他形式报告（如咨询报告、评价报告）替代资产评估报告以规避报备的情形：[是/否]。如“是”，请说明具体情况。
（三）报备合规性
1.是否存在以涉及保密事项为由未按规定进行业务报备的情形：[是/否]。如“是”，是否已按程序向协会备案：[是/否]。请简要说明情况。
2.是否存在在法定评估业务中，使用其他形式报告替代资产评估报告，从而未履行报备义务的情形：[是/否]。如“是”，请说明具体情况。
五、自查发现的主要问题及原因分析
（此部分需对上述自查中发现的问题进行归纳总结，并深入分析问题产生的根本原因。例如：制度不健全、流程执行不到位、人员培训不足、系统操作不熟练、对规则理解有偏差、缺乏有效复核机制等。）
六、整改措施及完成时限
针对自查发现的问题，本机构拟采取以下整改措施，并承诺限期完成整改：
	序号
	存在问题
	整改措施
	责任人
	计划完成时限

	1
	[具体问题]
	[具体措施]
	[姓名]
	[YYYY-MM-DD]

	2
	[具体问题]
	[具体措施]
	[姓名]
	[YYYY-MM-DD]

	...
	...
	...
	...
	...


七、相关承诺
本机构郑重承诺：本次自查报告内容真实、完整、准确，不存在隐瞒、漏报、虚报情况。如发现不实，本机构及主要负责人愿承担相应责任。


机构名称（盖章）： [填写机构全称并加盖公章]
法定代表人（执行事务合伙人）（签字）：     
年     月     日       
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